ST GDPR

PROHLASENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

podle ¢lanku 13 narizeni GDPR

Clanek 1
Spravce osobnich tudaji

Spravcem osobnich udaji je Zakladni §kola a Matei'ska $kola Rohle, pFispévkova organizace, ICO:
008 53 356, sidlo: Rohle 145, 789 74 Rohle (dile jen ,,spravce®).

Spravce vykonava cinnost jako $kolska organizace poskytujici vzdélavani ve smyslu ustanoveni § 1
zakona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale
»Skolsky zakon®).

Spravce si je védom vyznamu ochrany osobnich udaji, a proto pfi zpracovani osobnich idaji postupuje
vzdy v souladu s platnymi pravnimi ptfedpisy. Spravce respektuje pravo na ochranu osobnich udaj,
povazuje ho za zdkladni nastroj ochrany soukromi a jako zdkladni lidské pravo, vSe ve smyslu
ustanoveni ¢l. 10 odst. 3 Listiny zakladnich prav a svobod (dale jen ,,LZPS*)

Prostfednictvim tohoto prohlaseni poskytuje spravce v souladu s ¢l. 13 GDPR subjektiim osobnich udajii
(déle jen ,,subjekt”) informace o zpracovani osobnich tidajt.

Spravce zpracovava osobni udaje zakl, zdkonnych zastupcl, zaméstnanct (,,kategorie subjektt
osobnich udaja‘).

V tomto dokumentu se tak naptiklad dozvite:
- Kdo nese odpovédnost za zpracovani vasich osobnich udaju,
- Projaké ucely jsou vase osobni udaje vyuzivany,
- Co nés opraviiyje k zachdzeni s osobnimi udaji,
- Jak dlouho budeme s informacemi nakladat,
- Kdo muze do osobnich udaji nahlizet (tzv. ptijemci),
- Jaka prava mate jako subjekt osobnich udaju.

Kontaktni tidaje Spravce:

- koresponden¢ni adresa: Rohle 145, 789 74 Rohle
- e-mail: skola@zsrohle.cz
- ID datové schranky: zp9yuk7
- telefon: +420 583 254 019, + 420 731 657 888
- webové stranky: www.zsrohle.cz
Clanek 2

Povéienec pro ochranu osobnich idaji

Spravce osobnich tdajti jmenoval poveéfencem pro ochranu osobnich tidaji Schola Servis GDPR, s.t.0.,
ICO: 04223748, Palackého 150/8, 796 01 Prost&jov (dale jen ,,poverenec’).

Kontaktni tidaje na Povétence:

- korespondencni adresa: Palackého 150/8, 796 01 Prostéjov
- e-mail: gdpr@scholaservis.cz
- ID datové schranky: Sb36car
- telefon: +420 703 140 006, + 420 733 281 378
- webové stranky: www.gdprdoskol.cz
Clanek 3
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U¢el, pravni zaklad a doba zpracovani

Spravni fizeni

Pokud se hlasite k nam do $koly, pak nejprve vypliujete ptihlasku k vzdélavani, na jejimz zaklade se
déti zacastiiyji ptijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti feditele skoly o (ne)pfijeti zdka k
vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim fizenim, kdy feditel §koly jakozto spravni organ rozhoduje
o pravech a povinnostech jmenovité uréené osoby.! Abychom mohli takové spravni fizeni konat,
potfebujeme znat nasledujici zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje:

—  dité (MS): jméno a ptijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné &islo, misto trvalého pobytu nebo
adresa pro dorucovani pisemnosti, idaj o ockovani (neni povinnym udajem)

—  Zaka (ZS): jméno a piijmeni, datum narozeni, pfipadn& rodné &islo, misto trvalého pobytu nebo
adresa pro dorucovani pisemnosti, statni prislusnost — maze se také stat, Ze se budeme doptavat
na dalsi informace, a to tdaj o pfedchozim vzd€lavani, zdravotni stav (napt. alergie), zvlastni
z4jmy nebo problémy, zda ma zak sourozence nebo zda je zdjem o navstévovani skolni druziny?
(v ptipad€ nezbytnych informaci o zdravotnim stavu se jedna o zvlastni kategorii udajii — tzv.
citlivé udaje)

— u déti a 74kt dale shromazd’ujeme idaj o zdravotni pojistovné®

— zakonny zastupce: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani
pisemnosti, ID datové schranky (pokud byla zptistupnéna), telefonni ¢islo nebo e-mail

Tyto osobni daje zpracovavame za ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho fizeni (tizeni
o rozhodnuti o pfijeti k (pfedSkolnimu) vzdélavani). Pravnim titulem pro zachdzeni s témito
informacemi je podle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR* pInéni pravni povinnosti, a to podle § 34, § 34a, §
34b pism. a) nebo § 36, § 46 skolského zakona® a déle spravniho fadu®, jakoz i provadéci pravni piedpisy
k uvedenym zakontim.

Za ucelem vedeni spravniho fizeni osobni tidaje shromazdujeme (archivujeme) po dobu, ktera je
stanovena ve spisovém a skartacnim planu skoly. V ptipadé Zadosti o piijeti k pfedskolnimu vzdélavani
a rozhodnuti o této Zadosti se jedna o dobu 5 let, u zadosti k zakladnimu vzdélavani a rozhodnuti o této
zadosti se jedna o dobu 10 let.

Rizeni o piijeti k vzdélavani neni jedingm spravnim Fizenim, které se pii vzdélavani déti miize konat.
Dalsi fizeni mohou byt napf. fizeni o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 5 Skolského
zakona), tizeni o odkladu povinné Skolni dochazky (§ 37 skolského zakona) apod. V ramci této Cinnosti
se zpracovavaji pouze udaje nezbytné pro vedeni takového fizeni, tj. daje, které jsou vyjmenovany
vySe. U spravnich rozhodnuti o zahgjeni / ukonceni individudlniho vzdélavaciho planu je doba archivace
10 let, stejné tak jako u rozhodnuti o odkladu povinné Skolni dochazky.

1§ 9 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad

2 Tyto idaje shromazd’ujeme jen v nezbytném rozsahu, a to pro opravnéné zajmy $koly, kdy za icelem co nejvyssi
kvality vzdélavani potiebujeme znat historii vzdélavani zaka jakoz i dalsi informace, které slouzi pro zajisténi jeho
vzdélavacich potieb.

3 U zdravotni pojistovny se jedna o udaj, ktery je shromazd’ovan nikoli na ziklad& pravniho piedpisu, ale jako
informace, kterou Skola zpracovava z diivodu opravnéné potieby — je tomu tak pro ptipady mozné komunikace v
ramci BOZP (napf. pfi vzniku urazu se komunikuje s 1ékafem, zachrannou sluzbou nebo pojistovnou).

4 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tidajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju).

5 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon

6 zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad
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Matrika déti a zdkt a ostatni dokumentace $kol

Skolsky zakon uklada viem $kolam povinnost, aby vedly uréitou dokumentaci o své &innosti. Mezi
povinnou dokumentaci patii i vedeni tzv. evidence déti, zakd nebo studentti podle § 28 odst. 1 pism. b)
Skolského zdkona. Jedna se o tzv. $kolni matriku. Jeji ndleZitosti jsou stanoveny v § 28 odst. 2 skolského
zakona. Ve Skolni matrice proto musime vést nasledujici osobni udaje:

— dité a Zak: jméno a pifijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni obCanstvi, misto narozeni a
misto trvalého pobytu, popiipadé misto pobytu na uzemi Ceské republiky podle druhu pobytu
cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i nepobyvali dité, Zik nebo student na uzemi CR, tdaje o
predchozim vzdélavani v¢. dosazeného stupné vzdélani, obor, formu a délku vzdélavani jde-li
o stfedni a vyssi odbornou $kolu, datum zahajeni vzdélavani ve Skole, iidaje o pribé¢hu a
vysledcich vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk, idaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16
Skolského zakona, udaje o mimotradném nadani, idaje o poskytovanych podptirnych opatfenich,
zaveéry vysetfeni uvedenych v doporuceni skolského poradenského zatizeni, idaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve Skole, udaje o zkousce, jiz bylo vzdélavani ve stiedni
nebo vyssi odborné skole ukonceno (zde se jedna prevazné o zakladni identifikacni nebo
popisné osobni udaje, nicméne v urcitém rozsahu se zpracovavaji i informace o zdravotnim
stavu, které jsou povazovany za zvlastni kategorii osobnich udajt — tzv. citlivé udaje)

— zakonny zastupce: jméno a piijmeni, misto trvalého pobytu nebo bydliste, pokud nema na
tizemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické
spojeni (zde se jedna o zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje) — abychom mohli se
zakonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam zakonni zastupci dat
dobrovolng¢ svij e-mail. Takovy osobni idaj je poté zpracovavan na zakladé opravnéného zajmu
spravce osobnich tdaji podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Tyto osobni udaje zpracovavame za ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni evidence déti, zakt
nebo studentl (vedeni $kolni matriky). Ve $kolni matrice jsou tak osobni idaje zpracovavany na zaklade
plnéni pravni povinnosti, kterd nasi skole vyplyva ze skolského zakona. Zpracovani takovychto udaji
je proto v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR. Skolni matrika se uchovava po dobu, kterou
stanovuje zakon o archivnictvi a spisové sluzb&’ , a to po dobu 50 let, ledaZe se jedna o archivalie podle
bodu 16 pftilohy ¢. 2 zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, které se vzdy povinné predkladaji statnimu
archivu k vybéru za archivalie.

Skolni matriky nejsou vsak jedinym dokumentem, které ma skola povinnost vypracovavat. Mezi dalsi
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni udaje déti, zaki nebo studentt, jsou napt. tfidni knihy a
tiidni vykazy zaku, katalogové listy, zapisy z porad, knihy tirazd aj. Uéelem zpracovani osobnich udajt
v takovych dokumentech je poté fadné plnéni pedagogické ¢innosti a plnéni pravnich povinnosti pii
poskytovani vzdelavani.

Doba uchovani téchto dokumenti je uvedena ve spisovém a skartaénim fadu skoly a riizni se podle typu
dokumentu. Evidence zdznamu v tfidni knize jsou ukladany po dobu 10 let, naopak zadosti o ptestup,
vysledky orienta¢niho testovani na ptitomnost OPL nebo evidence nékterych trazd jsou ukladany po
dobu 5 let a zapisy z pedagogickych rad 10 let. Takové zpracovani je opét provadéno na zakladé plnéni
pravnich povinnosti, a tedy v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.

7 Z&kon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

3



ST & com

Stravovani

Abychom mohli détem a zakiim fadné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto i¢elem musime
zpracovavat informace, které jsou uvadény nejcastéji v prihlasSkach ke stravovani. Jedna se o nasledujici
osobni udaje:

— dité a Zak: jméno a piijmeni, datum narozeni nebo rodné Cislo, statni obCanstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydliste (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, ¢islo bankovniho u¢tu, datum
zah4jeni a ukonceni stravovacich sluzeb, idaje o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na poskytované sluzby (napf. alergie na lepek) (jedna se ptevazné o zdkladni identifika¢ni nebo
popisné osobni udaje, nicméné informace o zdravotnich obtizich jsou informace o zdravotnim
stavu, které jsou povazovany za zvlastni kategorii osobnich tidajii — tzv. citlivé udaje)

— zaKkonny zastupce: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa),
telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho uctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskutectiovdno na zdklad¢ ptihlasky ke stravovani. Ptihlaska tak
zaklada urcity pravni vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu a
na druhé stran¢ ptijemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky povinnost uhradit cenu takové sluzby.
Prihlaska ke stravovani by se tak dala povazovat za jakousi smlouvu. V takovém ptipadé se zpracovani
vyse uvedenych osobnich udaji za Gcelem poskytovani stravovacich sluzeb déje na zakladé plnéni
smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace $koly

Pro ucely prezentace Skoly vyuzivame internetové stranky (www.zsrohle.cz), nebo zvefejiiujeme
nékteré dilezité zpravy v béznych médiich (napf. mistni tisk nebo regionalni TV) ¢i na socialnich sitich.
Muze se tedy stat, ze za ucelem informovani vefejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci Skoly
zvefejnime jméno a piijmeni ditéte nebo zaka a piipadné i fotografii ¢i audio. Nemusite se ale bat, k
takovému zvetejnéni vyZadujeme souhlas se zpracovanim osobnich udaji.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nekteré zverejiiovani fotografii nebo videozaznamu neni souhlas se
zpracovanim udaji potfebny. Tak je tomu v ptipadé, kdy na dané fotografii nebo videozaznamu neni
konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i presto budete zadat, aby takova fotografie nebo
videozaznam nebyl zvefejnén, pak to chapeme a miizete se s zadosti o smazani obratit na vyse uvedené
kontakty skoly nebo povétence.

Hospodaiska ¢innost a uéetnictvi

Hlavni ¢innosti nasi skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost fadné a
svédomité, potiebujeme zajistit bézny chod Skoly — napt. zajisténi cetnictvi, provoz telefond, IT sitg,
ale i tfeba bézna udrzba budovy. Za timto UCelem uzavirame riizné soukromopravni smlouvy s
dodavateli sluzeb. I v téchto smlouvach se objevuji osobni tidaje smluvnich partnerd. Nejcastéji se jedna
o nasledujici osobni udaje:

— jméno a ptijmeni, identifikacni ¢islo podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého
pobytu nebo bydliste (kontaktni adresa), danové identifikaéni ¢islo, e-mail a telefon.

S témito osobnimi Udaji zachazime pievazné za Gcely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. ¢)
GDPR. Plnéni smluvnich povinnosti nastava typicky v piipadé, kdy na zaklad¢ uzaviené smlouvy
musime evidovat v rimci GCetnictvi faktury nebo jiné dafiové doklady podle zakona o Gdetnictvi.®

8 Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gletnictvi
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Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoze mohou byt pfedmétem kontroly ze strany
ziizovatele a faktury po dobu 5 let.

Clanek 4
Ptijemci osobnich udaji, jejich kategorie a zpracovatelé

K osobnim tdajiim mohou mit p¥istup i dali osoby neZ jen spravce osobnich udaji. Casto mohou do
osobnich udajt nahlizet organy vetejné moci, a to v ramci jim zakonem svéfené pravomoci — predevsim
pti kontrolni a dozorové &innosti. Takovymi pifjemci jsou napt. soudy, exekutofi, Policie CR, Ceska
Skolni inspekce, ziizovatel skoly, Statni Gfad inspekce prace, finan¢ni ufad, CSSZ, 0SSz, Utrad prace,
zdravotni pojistovna apod. Dale muze dochazet K piipadim, kdy za ucelem zajisténi nezbytnych
vnitinich organiza¢nich procesii Spravce je nezbytné vyuzit sluzeb externiho subjektu. Jedna se napt. o
poskytovatele stravovaciho systémil, zpracovatele ucetnich sluzeb, vyuzivani sluzeb externiho
poskytovatele IT sluzeb.

S kazdym zpracovatelem osobnich udaji Spravce uzaviel fadn€é smlouvu o zpracovani osobnich udajd,
a to podle ¢l. 28 GDPR. Vase osobni tidaje nepfedavame do tietich zemi ani mezinarodnim organizacim.

Clanek 4
Ptijemci osobnich udaji, jejich kategorie a zpracovatelé

K osobnim tidajiim mohou mit piistup i dalsi osoby neZ jen spravce osobnich udaji. Casto mohou do
osobnich udajti nahlizet organy vetejné moci, a to v ramci jim zdkonem svéfené pravomoci — predevsim
pii kontrolni a dozorové ¢innosti. Takovymi piijemci jsou napf. soudy, exekutofi, Policie CR, Ceska
$kolni inspekce, ziizovatel $koly, Statni Gfad inspekce prace, finanéni ufad, CSSZ, OSSZ, Utad prace,
zdravotni pojistovna apod. Dale mize dochazet k piipadim, kdy za tcelem zajisténi nezbytnych
vnitfnich organizac¢nich procesti Spravce je nezbytné vyuzit sluzeb externiho subjektu. Jedna se napt. o
poskytovatele stravovaciho systému, zpracovatele ucetnich sluzeb, vyuzivani sluzeb externiho
poskytovatele IT sluzeb.

S kazdym zpracovatelem osobnich udaji spravce uzaviel fadné smlouvu o zpracovani osobnich udajd,
a to podle ¢l. 28 GDPR. Vase osobni tidaje nepfedavame do tietich zemi ani mezinarodnim organizacim.

Clinek 5
Prava subjektti osobnich udaja

Pti zpracovani osobnich tidaji mé kazdy subjekt osobnich tdaji nasledujici prava tykajici se ochrany
svych udaji, a to podle ¢l. 12 a nasl. GDPR:

— pravo na transparentni informace a nalezita sdéleni (¢l. 12 GDPR);

— v pfipad¢, Ze pro zpracovani osobnich udaji byl od Subjektu poZadovan souhlas se zpracovanim
ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 GDPR, ma Subjekt pravo souhlas odvolat;

— pravo pozadovat pfistup ke svym osobnim udajim (¢l. 13 GDPR);

— pravo na opravu osobnich udajt (¢l. 16 GDPR);

— pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 GDPR)

— pravo na vymaz osobnich udaji (¢l. 17 GDPR)

— pravo na prenositelnost udaji (¢1. 20 GDPR).

— pravo vznést namitku proti zpracovani (¢l. 21 GDPR)

— pravo podat stiznost u dozorového Ufadu, a to v pfipadé, Ze se domnivate, Ze zpracovanim
osobnich tdaji dochazi k poruseni pravnich piedpist o ochrané osobnich tidajti. Stiznost mtizete
podat u dozorového ufadu, kterym je Utad na ochranu osobnich tidajd, sidlem Pplk. Sochora
27,170 00 Praha 7, www.uoou.cz.


http://www.uoou.cz/
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Clanek 6
Povinné zpracovani a povinnost poskytnout osobni idaje

Zpracovani osobnich udajti pro vyse uvedené ucely je prevazné zakonnym pozadavkem, a to jedna-li se
o zpracovani na zaklad¢ ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR nebo nezbytnym zpracovanim pro plnéni smluvni
povinnosti nebo pro jednani o uzavieni smlouvy, a to zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR. Neposkytnuti
takovych osobnich tdaji mize mit za nasledek nedodrzovani pravnich ptedpisii nebo ztizeni dodrzovani
smluvniho zavazku.

Zpracovani osobnich udaji na zakladé€ souhlasu je dobrovolné. Souhlas mtize byt kdykoli odvoléan.

Clanek 7
Dozorovy organ

V oblasti ochrany osobnich udajii vykonava dozorovou &innost Ufad pro ochranu osobnich adaji, se
sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, email: posta@uoou.cz, www.uoou.cz.

Pokud se domnivate, Ze s VaSimi osobnimi udaji zachazime nespravné, nevahejte se na nas obratit na
vyse uvedenych kontaktech, a to i v pfipad¢é, pokud by Vam nékteré uvedené informace byly
nesrozumitelné.

. Digitalné podepsal
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